Skolni jidelna Ceské Velenice, Csl. legii 326, 378 10 Ceské Velenice
1C0:71173633, DIC: CZ71173633,

Tel.: 384794313/ 777197235
E-mail: jidelnacv@seznam.cz

PROVOZNI RAD

s platnosti od 1.1.2021

Skolni stravovani se Fidi:

- obecné platnymi pravnimi ptedpisy a hygienickymi normami

- zasadami bezpecnosti pii praci

- vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani, ve znéni pozd¢jsich predpisti - vyhlaskou €.
108/2005 Sb., o skolskych vychovnych a ubytovacich zafizeni - $kolskym zakonem ¢.
561/2004 Sb.

- nafizenim vlady Evropského parlamentu a Rady ¢. 852/2004

- systémem kritickych bodi — HACCP

- zakonem &. 561/2004 Sb. — Skolsky zakon v platném znéni

- vyhlaskou €. 84/2005 Sb. o nakladech na zadvodni stravovéni a jejich tthrad¢ v piispévkovych

organizacich zfizenych uzemnimi samospravnimi celky ve znéni pozdéjsich ptredpist -

nafizenim Evropské unie a Rady (EU) 2016/679 (GDPR).

- zakonem ¢. 65/2017 Sb. ,,Zakon o ochrané zdravi pied skodlivymi u¢inky navykovych latek*
Vsechny jmenované zédkony a vyhlasky jsou k nahlédnuti u feditele.

VYMEZENI HLAVNIHO UCELU A PREDMETU CINNOSTI

Skolni jidelna je piispévkovou organizaci — ziizovaci listina ze dne 14.5.2013 usneseni &.6/2
vcetné dodatk.

HLAVNI CINNOSTI je zabezpedeni $kolniho stravovani zakt Zakladni 8koly Ceské Velenice
a stravovani vlastnich zaméstnanctim.

Skolni stravovani se poskytuje v dobé ptitomnosti zaki ve $kole a prvni den jejich neplanované
nepiitomnosti.

DOPLNKOVOU CINNOSTI

je poskytovani stravovani pracovnikiim Skol a Skolskych zatizeni a cizim osobam.

REZIM VYDEJE JIDEL A ROZSAH POSKYTOVANYCH SLUZEB

Rozsah poskytovaného stravovani :

Skolni jidelna nabizi stravnikiim vybér zpravidla ze tiech druhti hlavniho jidla, polévky a
napoje. Zaci ZS maji zajiiténo k hlavnimu jidlu minimélné dvakrat tydné doplnék (salat, ovoce,
moucnik, jogurt, atd.)


mailto:jidelnacv@seznam.cz

Pro hlavni ¢innost - Zaci — Skolni stravovani

Skolnim stravovanim se rozumi stravovani zakd v dob& piitomnosti ve §kole a prvni den
neplanované nepfitomnosti.

Obedy 11:45 hod. - 13:45 hod. pondéli - patek

Pro dopliikovou ¢innost — ostatni
Obédy 11:00 — 11:40 hod. pondéli — patek
Obé&dy v dobé Skolnich prazdnin a provozu SJ 11:00 - 12:45 hod. pondgéli - patek

Zameéstnanci Skoly a Skolskych zafizeni mohou vyuzivat Casovych intervali shodnych se zaky.

Odbér do jidlonosic¢i pro hlavni i doplitkovou ¢innost

- stravnik si donese Cisty jidlonosi¢

- do sklenénych nebo znecisténych nadob stravu nedavame

- dle § 26 zdkona €. 258/2000 o ochrané vetejného zdravi je osoba povinna zajistit, aby
predméty bézného uzivani za obvyklych nebo bézné neptredvidatelnych podminek
nezpusobily poskozeni zdravi fyzickych osob nebo nepiiznivé neovlivnily potraviny
nebo pokrm a proto nedoporucujeme také pouzivat hlinikové nosice

- pokrmy jsou uréené k okamzité spotiebé

- zafizeni Skolniho stravovani zodpovida za hygienickou nezédvadnost stravy nejdéle do
15 minut od jejiho vydani do jidlonosice

- dle vyhlaSky MZ €. 137/2004 § 25 odst. 2 ma byt obéd spotifebovan do 4 hodin po
naplnéni za dodrZeni podminek pro uchovavani pfi teploté teplych a studenych
pokrmu

REGISTRACE A EVIDENCE STRAVNIKU

Zaci jsou do evidence pro stravovani zapsani na zakladé predlozené, fadné vyplnéné zdvazné
ptihlasky.

Stravnici v rdmci doplitkové €innosti jsou do evidence pro stravovani zapsani na zakladé
piedlozené, fadné vyplnéné zavazné piihlasky.

Po ukonceni stravovani jsou stravnici evidovani jesté po cely dalsi skolni rok. Nasledné dojde
k archivaci a vyfazeni stravnikl z evidence.

Pfi Fadném i mimoradném ukonceni vzdélavani je stravnik povinen se dostavit k
ukondeni stravovani a finanénimu vyporadani.



OBJEDNAVANI A UHRADA STRAVY
ZACI

Objednani stravy a vydej obédu
- R4dné zaregistrovani zaci maji po Uhradé stravného automaticky objednané ob&dy uvedené
v jidelni¢ku pod €. 1 na cely nasledujici mésic.
- Kazdy si maze tuto objednavku ménit nebo rusit.
- Zmény je nutné provést nejpozdéji predchazejici den do 12 hod.
- Neodebrané a radné neodhlasené obédy budou ze zalohovaného stravného placeny.
- Vyjimkou je prvni den nepfitomnosti, kdy si mize zak nebo jeho rodi¢e obéd odebrat do
jidlonosice.
- K vydeji obédl a identifikaci kazdého stravnika slouzi ¢ip. Bez ¢ipu nemuze byt obéd
vydan!!!
- Cip uzivaji Zaci po celou dobu $kolni dochazky do doby odhl&$eni ze stravovani. Piipadnou
ztratu Cipu je nutné ihned ohlasit proto, aby mohl byt zablokovan a vyloucilo se tim jeho
zneuziti.

Uhrada stravného (zaci)
- Stravné se hradi zalohové na cely mésic (dopfedu) k dvacatému dni v mésici inkasem na
ucet SJ 604534329/0800 (napt. na mésic leden 2021 do 20.12.2020). Variabilni symbol se u
povoleni k inkasu neudava.
- Vyjime&né& je mozné platit v hotovosti v kancelafi SJ.
- Pripadné preplatky stravného se v novém systému automaticky prevadéji do nasledujiciho
mésice.

Uhrada stravného (dospéli)
- Stravné se hradi zalohové (dopfedu) zpravidla k dvacatému dni v mésici bezhotovostnim
prevodem na Gdet SJ 604534329/0800
- Variabilni symbol bude pfidélen po zaregistrovani ve SJ.
- Vyjime&né& je mozné platit v hotovosti v kancelafi SJ.
- Pfipadné preplatky stravného se v novém systému automaticky prevadéji do nasledujiciho
meésice.

Uhrada stravného (duchodci)
- Stravné se hradi zpétné za uplynuly mésic, po vystaveni uctu za odebranou stravu,
bezhotovostnim prevodem na Géet SJ 604534329/0800, nebo v hotovosti v kancelafi SJ.
- Variabilni symbol bude ptidélen po zaregistrovani ve SJ.

Vstup do objednavkového systému
- V adresnim fadku internetového prohlizeCe zadate www.strava.cz
- Pro pfihlaSovani do aplikace uvede stravnik v kolonce vybér jidelny - 10527, uzivatel -
jméno, tecka a pfijmeni (napf. josef.novak) bez hacki a ¢arek a v kolonce heslo uvede Eislo,
které se dostane ve SJ pfi vydani &ipu.(ddmm)
Heslo si mGze po prvnim pfihlaseni kdykoliv zménit.
- Po uspésném piihlaseni je k dispozici uzivatelské menu, ve kterém je mozné si zvolit
prislusnou polozku. Kromé moznosti objednani stravy jsou zde k dispozici informace o vydané
stravé, stavu konta, historie objednavek, odebrané stravé apod.


http://www.strava.cz/

VEKOVE SKUPINY A CENIiK OBEDU

1. Skolni stravovani

Vékové skupiny Drubh jidla Cena
7—10 let Obéd 25,00 K¢
1114 let Obéd 27,00 K¢
15-18 let Obéd 28,00 K¢

Zatazeni do v€kovych skupin se fidi dosazenim véku zaka v piislusném Skolnim roce (Skolni
rok se rozumi od 1.9. — 31.8.)

Stravné pro zaméstnance skoly miize byt snizeno podle individualniho prispévku skoly:
Prima platba zaméstnanci Skoly po odecteni prispévku:

hlavni jidlo - 20,00 K¢.

polévka - 10,00 K¢.

Ostatni stravnici:
hlavni jidlo - 65 K¢.
polévka — 10 K¢.

PRODEJ STRAVOVACIHO CIPU

Cipy jsou stravnikiim prodavany za cenu 120,00 K¢&., stavaji se jejich majetkem a nejsou zpét
vykupovany. Piipadnou ztratu ¢ipu, nebo ukonceni stravovani ve SJ je nutné ithned ohlasit proto,
aby mohl byt ¢ip zablokovén a vyloucilo se tim jeho zneuZiti.

VRACENI PREPLATKU ZA ODHLASENOU STRAVU

V pribehu Skolniho roku se finan¢ni obnos za odhlasenou stravu automaticky odecita z thrady
na nasledujici mésic.

Preplatky na konci Skolniho roku pfechazi do obdobi ptistiho Skolniho roku.

Vraceni preplatkli béhem stravovani lze provést v hotovosti nebo pfevodem na ucet na zaklade
zéadosti stravnika nebo jeho zdkonného zastupce. Pii ukonceni stravovani okamzit¢.
Odpovédnost a iniciativa za vyzvednuti pieplatku je vidy (i pii ukonceni studia) na
strané stravnika nebo jeho zdkonného zastupce .

Nevyzvednuté preplatky zaka a studenti, ktefi jiz ukoncili vzdélavani, jsou jesté cely piisti
Skolni rok evidovany v programu stravné a na pozadani vyplaceny. Po uplynuti tohoto obdobi
jsou jména zakl vyfazena z evidence stravovani, ale jejich pieplatky jsou nadale vedeny
Vv ucetnictvi dle skartacniho fadu.



Nalezitosti pro vraceni preplatkii v hotovosti

» ustravnikii nad 18 let v ramci dopliikového stravovani, piedlozeni dokladu totoznosti
(obcansky prikaz, pas)

» u stravnikd mladSich 18 let v rdmci doplitkového stravovani, pisemné zmocnéni
zékonného zastupce a soucasné piedlozeni obCanského prikazu nezletilého

» u stravnikt, v ramci Skolniho stravovani, se pieplatek vyplaci pouze zakonnému
zastupci

» cislo obcanského pritkazu je na pokladni doklad vzdy zapsano, rodnd Cisla se na
pokladni doklady nezaznamendvaji.

ZAPOMENUTI A ZTRATA CIPU

Pti zapomenuti karticky je pracovnici pokladny vystaven ndhradni doklad (nutno predlozit
osobni doklad napr. OP.) pro vydej stravy.
Pti ztraté Cipu se zamezi jejimu zneuziti okamzitym zakoupenim karty nové.

VLASTNI STRAVOVANI

Stravovani probihd samoobsluznym zplisobem. Nejprve se odebird podnos, sklenicka,
ubrousek a piibor. Nasledné po pfihlaseni ¢ipem u vydejniho okénka samotné jidlo. Napoje jsou
k dispozici ve vydejnich termosech piimo na jidelnach.

Po ukonéeni konzumace stravnici odkladaji tac s pouzitym nadobim k okénku tomu uréenému.
Piibory davaji do koSiku a talife na ponechaji na podnose. Ponechani tacti na stolech je
nepiipustné.

Pro konzumaci je strdvnikim poskytovana dostate¢né¢ dlouhd doba, nutnd pouze pro jidlo,
nikoliv pro dalsi ¢innosti.

Stravnici jsou povinni se p¥i stravovani chovat ohleduplné, v souladu s hygienickymi a
spolecenskymi pravidly.

Za imyslné poskozené zatizeni bude vycislena a vymahana finan¢ni nahrada.

STRAVOVANI ZAKU V DOBE NEMOCI

Skolni stravovani se poskytuje pouze v dob& piitomnosti zaka ve $kole. V dob& nemoci a
nepfitomnosti zdka ve Skole (feditelské volno, studijni volno apod.) je nutné stravovani
odhlasit. Pouze v prvni den nemoci si miiZe stravnik stravu vyzvednout.

V ptipad¢ kontrolou zji§téné neopravnénosti vyuZzivani Skolniho stravovani miiZze byt finan¢ni
rozdil (dotace na skolni stravovani) douctovan.

BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVI STRAVNIKU

Zaméstnanci ZS Ceské Velenice zajist'uji dohled nad détmi ze $kolni druZiny v &asech:

12:00 hod. —12:30 hod.

13:00 hod. — 13:30 hod.

V ostatni ¢asech vydeje Skolniho stravovani zajist'uje dohled pracovnik jidelny.

Dojde-li k potiisnéni podlahy (vylita polévka, napoje, upadnuvsi jidlo apod.) nahlasi stravnik
ithned tuto skute¢nost zaméstnanctim $kolni jidelny nebo dozoru, ktefi zajisti okamzit€ napravu
a zabezpeci, aby nedoslo k uklouznuti prochazejicich stravniku. Jakykoli Graz v arealu jidelny

rrrrr



ODNASENI JIDEL A NADOBI MIMO BUDOVU

Vyjma, ovoce a kusovych dopliikl je odnaseni jidel mimo budovu jidelny zakazano.
Odnaseni nadobi z jidelny je zakazano bez vyjimky.

PRITOMNOST OSOB BEZ ZAKOUPENE STRAVY

Osoby bez objednaného jidla maji zékaz vstupu do vydejnich prostort jidelny. Vyjimkou
je nutny doprovod, napt. osobni asistenti.
Pfitomnost osob je moznd, pouze za ucelem zajisténi stravovani.

KOURENI A UZIVANI OMAMNYCH PROSTREDKU

Ridime se dle zékona &. 65/2017 Sb. v platném znéni — ,,Zdkon o ochrané zdravi pred
Skodlivymi ucinky navykovych latek®. Koufeni, pouzivani elektronickych cigaret a uzivani
omamnych prostiedkl je ZAKAZANO ve vsech vnitinich prostorach piispévkové organizace.

OCHRANA OSOBNICH UDAJU

Osobni tidaje jsou ve shora uvedené organizaci zpracovavany v souladu s Natfizenim Evropské
unie a Rady (EU) 2016/679 (GDPR).

Seznam vSech zpracovavanych osobnich udaji, ucel jejich zpracovani a veskeré postupy
souvisejici s jejich zpracovanim jsou stanoveny interni smérnici organizace "Vnitini pravidla
pro ochranu osobnich udaji".

"Stravnik bere na védomi, Ze nutné osobni udaje mohou byt pouzity do matriky SJ a dale
predavany dle vyhlasky ¢. 364/2005, o dokumentaci Skol a Skolskych zafizeni, a Ze Skolni
jidelna zpracovavéa osobni tdaje v souladu s Natizenim o ochran¢ osobnich udaju (EU)
2016/679 (GDPR).":
» osobni udaje zpracovavame na zakladé pInéni pravni povinnosti, smluvniho vztahu
pfipadné opravnéného zajmu.
» Osobni udaje v rozsahu piihlasovacich formulait slouzi ke spravnému zatrazeni do
vékové a cenové skupiny. K moznosti kontaktu pfi nestandardnich finan¢nich operacich
a finan¢nimu vypotadani, urazu apod.
> Udaje jsou zpracovavany po dobu stravovani az do definitivniho finanéniho
vyporadani a jsou vedeny v listinné podobé¢ a prostiednictvim programu Stravné
» Osobni udaje nebudou nikomu zptistupiiovany ani dale predavany . Vyjimkou mtze byt
Policie CR v ptipadé skodni udalosti
> Skolni jidelna pfijala opatieni k zabezpeéeni osobnich tidajti
> Skolni jidelna Ceské Velenice, Csl. legii 326 je spravcem a zpracovatelem osobnich
udaju.
Kazdy subjekt idaji mé pravo ptistupu ke svym udajlim, na informaci o zpracovani uvedenych
osobnich tdajl a na opravu.



Kazdy subjekt udaji (stravnik, zaméstnanec), ktery zjisti nebo se domniva, ze spravce nebo
zpracovatel (Skolni jidelna) provadi zpracovani jeho osobnich tdaji v rozporu s ochranou
soukromého a osobniho Zivota nebo v rozporu se zdkonem miize Skolni jidelnu pozadat o
vysvétleni a odstranéni vzniklého stavu.
» Spravce je povinen bez zbyte¢ného odkladu informovat piijemce o vyhodnoceni jeho
zadosti
> Pokud je zadost vyhodnocena jako opravnéna musi byt Skolni jidelnou zavadny stav
neprodlen¢ odstranén (oprava, doplnéni, likvidace)
> Nevyhovi-li Skolni jidelna Zadosti, ma subjekt udaji pravo obratit se na Utad pro
ochranu osobnich udaji
> Na Ufad pro ochranu osobnich udajii se mtiZe subjekt obratit i piimo.

NAMETY, PRIPOMINKY A STIiZNOSTI

Ptipominky k jidelnic¢ku, jednotlivym jidlim, provozu jidelny, organizovani vydeje stravy,
technické zavady atd. pfijima feditel SJ, §éfkuchat a piipadné dal3i zastupujici pracovnici.
Velikost porce lze ptipominkovat v okamziku ptevzeti jidla, tzn. jesté u vydejniho pultu.
Kvalitu jidla v okamziku zjiSténi zavady.

Smolek Jaromir — feditel a Steflova Jana - $éfkuchatka

Tento provozni fad nabyva Géinnosti dne 1.1.2021

V Ceskych Velenicich, dne 1.1.2021
Smolek Jaromir. — reditel



